
物品等に係る「期間入札」実施のお知らせ 

平成28年10月から、物品、製造及び業務委託に係る入札について、会場入札から期間入札に変更し

ました。期間入札とは、公告又は指名競争入札通知（以下「公告等」という。）で定めた期間内に、入

札書を郵送又は持参により提出していただく入札方法です。 

 

１ 入札書等の提出方法 

必要事項を記した封筒に入札書等を入れて、郵送又は持参により提出してください。 

(1) 郵送の場合 

ア 一般書留又は簡易書留による配達日指定郵便により、下記の宛先に郵送してください。 

普通郵便など他の郵送等の場合、入札は無効となりますので注意してください。 

 

 

 

イ 配達指定日は、公告等で定めた日（原則として提出期間の最終日）としてください。 

※ 配達指定日の２～３日前までの手続きが必要です。 

(2) 持参の場合 

ア 入札書提出期間内に、契約課（物品担当）の窓口に持参の上、投函してください。 

イ 提出期限は、入札書提出期間の最終日の午後４時です。 

 

２ 入札書等の封入方法 

(1) 封筒に入札書を入れて封かんし、入札書に押印した印により２か所封印します。 

(2) 封筒の表面に「件名」、「場所」、「開札日」及び入札者の「商号又は名称」を記載し、「入札書在

中」の旨も記入してください。（貼付用紙は、ホームページにあります。） 

(3) 宛名は、「契約課（物品担当）」です。 

 

３ 入札の回数 

期間入札の入札回数は１回です。 

ただし、必要と認めるときは、後日、再度の入札を行うことができるものとします。 

 

４ 入札の無効 

長野市契約規則第18条各号に掲げるもののほか、「長野市期間入札実施に関する要領」に定める方

法によらない入札は、無効とします。 

 

５ 開札 

(1) 公告等で示す開札の日時及び場所において公開で行い、当該入札に関係のない職員が立ち会い

ます。（入札者は開札に立ち会うことができますが、案件ごとの開札時間は定まりません。） 

(2) 落札となる価格での入札者が二人以上ある場合は、あらかじめ入札書に記載した「くじ番号」

によりくじ引きを行います。記載方法は後述。 

 

《宛先》 〒380-8512 長野市大字鶴賀緑町1613番地 

            長野市役所 財政部 契約課（物品担当） 

R04.07 



６ 入札結果の連絡 

落札（候補）者を決定した場合、速やかに落札（候補）者に連絡するとともに、契約課ホームペ

ージ及び契約課窓口で公表します。他の開札を行っている間は、開札会場において入札結果を掲示

します。 

 

７ 再度入札について 

(1) 初度入札で、価格の制限の範囲内の入札がない場合は、再度入札（第２回）を行う場合があり

ます。 

(2) 再度入札（第２回）を行うこととなった場合は、再度入札の対象者（辞退、無効及び最低制限

価格未満の価格で入札をした者を除いた者）に入札書の提出期間及び開札日時等を電話又はファ

クシミリにより連絡します。 

通常、初度入札の翌週に、再度入札（第２回）を行います。 

(3) 入札書の提出方法は、初度入札と同様です。 

 

８ その他 

(1) 期間入札に掛かる費用は、入札結果にかかわらず、入札者の負担とします。 

(2) 入札書は、撤回、書換え又は引換えをすることはできません。 

(3) 入札の辞退は、入札書を提出した後においても、開札までの間は可能です。この場合は、入札

辞退届を契約課に持参してください。 

(4) 入札書が提出期限までに契約課に到達しなかった場合は、入札を辞退したものとみなします。 

(5) 期間入札では、参加者が１者のみの入札も有効とします。 

(6) 郵便事故等により入札書が期限までに到達しなかったことに対し、参加しようとした者等が異

議を申し立てることはできません。 

 

【期間入札の流れ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

件名、入札書の提出期限等をお知らせ 

一般書留又は簡易書留により、案件
ごとに定めた日を配達指定日として
契約課（物品担当）宛てに郵送 

郵
送 

選
択 

提出期間内に契約課（物品担当）に
持参 
提出期限：最終日の午後４時 

持
参 

場所：市役所会議室…公開により実施（立会い可） 

☆ホームページに掲載 
☆契約課で公開（閲覧） 

入札書の提出（２日間） 

公告又は指名入札通知 

公表 

開札～落札者決定 

結果の連絡（落札者へ） 



【入札書と封筒の作成方法】 

 

 

 

 

 

【くじ番号の記載方法】 

 

委 任 状 ※必要な場合のみ 

☆指名入札通知日（一般競争では「競争参加

資格確認通知日」）以降、期間入札の最終

日までの、金額を記入した日を記入してく

ださい。※ 開札日ではありません。 

 

☆長形３号（郵便定形）程度を使用 
（折りたたんで封筒に入れる） 

入 札 書 
令和○年○月○日 

金○，○○○，○○○円 

封かん、封印 
をすること。 

印 

〔表〕 

 380 - 8512 
長野市大字鶴賀緑町 1613 番地 
長野市役所 財政部契約課（物品担当） 行 

件名 

場所 

開札日 
商号又は名称 

○○○○○○○ 

○○○○○○○ 
令和○○年○○月○○日 

○○○○○○ 
【入札書在中】 

同一の 

入札等 

使用印 

印 

印 入札者名 

〔裏〕 

  

くじ番号記載位置 

（必ず記入してください。） 

落札者となるべき価格の入札をしたもの

が二者以上あるときには、くじを実施しま

す。 

入札書に「くじ番号」（「001～999」の任

意の３桁数字）を記載してください。 

記載のないもの、記載が不明瞭なもの及

び記載欄のない入札書等も入札は有効とし

ますが、くじの必要が生じた場合、「くじ番

号」は、当該入札事務に関係ない職員が定

めます。この場合に定めるくじ番号は、同

価の入札額の上位３桁の数字とします。 


