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長野市電子入札システムマニュアル 

（工事・工事に係る業務委託 共通） 

【②指名通知書の受理 編】 

（※公募型及び通常型指名競争入札共通） 

 

登録されているメールアドレスに指名通知到着の

お知らせが届いたら、電子入札システムで通知を

受理し、入札情報システムに掲載されている指名

入札通知書別紙及び設計図書等をご確認いただ

いた後、入札を行ってください。 

 

 指名通知書の発行：毎週水曜日午前 



R8.4.1現在 

１ 指名通知到着お知らせメールの受信 

電子入札システムに登録したメールアドレスあてに、指名通知到着のお知らせメールが届きます。 

 

 

  



R8.4.1現在 

２ システムへのログイン 

長野市ホームページの「電子入札・入札情報システムスタートページ」から「電子入札システム」にログインします。 

３ 調達案件検索 

該当案件を検索します。（簡易調達案件検索） 

 

  

①メールに書かれた契約番号を 

ハイフンなしで入力 

②【降順】にする 

③【調達案件一覧】をクリック 

この画面には「検索」 

ボタンがありません。 

検索項目を入力したら

「調達案件一覧」ボタンを

クリックしてください。 



R8.4.1現在 

 

前ページの【簡易調達案件検索】画面で検索ができない場合、画面左の【調達案件検索】ボタンをクリックし、下のような【調達案件検索】画面で再度検

索を実行してください。 

 

 

  

①【調達案件検索】をクリック 

②検索条件を指定 

【入札方式】を選択します。 

 

メールに書かれた【契約番号】 

をハイフンなしで入力 

③【調達案件一覧】をクリック 

この画面には「検索」 

ボタンがありません。 

検索項目を入力したら

「調達案件一覧」ボタンを

クリックしてください。 



R8.4.1現在 

４ 指名通知者の確認 

市から発行された指名通知書を確認します。 

 

  

③該当案件の【表示】ボタンをクリック 

①【降順】を選択 

②【最新情報】 

ボタンをクリック 



R8.4.1現在 

 

指名通知書の内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ここでは限られた情報しか

表示されません。 

必ず「入札情報システム」で

詳細な内容及び設計図書

等を確認します。 

内容を確認したら「×」 

ボタンでこの画面を閉じ、 

【調達案件一覧】画面まで

戻ります。 



R8.4.1現在 

５ 受領確認書の提出 

指名通知書の受領を市に報告します。 

 

 

 

 

  

該当案件の【提出】ボタンをクリック 

公募型の場合は、このページ以降の手続は不要です。 



R8.4.1現在 

 

 

 

  

【提出内容確認】ボタンをクリック 



R8.4.1現在 

 

 

 

  

①必要に応じ【印刷】ボタンを 

クリックし、受領確認書を印刷します。 

②印刷が不要ならこのまま 

【提出】ボタンをクリックします。 



R8.4.1現在 

 

受領確認書が提出されました。 

 

 

必要に応じて印刷し、【調達案件一覧】

ボタンから【調達案件一覧】画面に 

戻ります。 


