
R4.5.13現在 指名競争入札（公募・指名）

長野市電子入札システムマニュアル（事業者）

指名競争入札（工事・工事に係る業務委託共通）

【公募型指名競争入札】

入札情報システムで案件情報を確認、必

要書類をダウンロードしてから電子入札

システムで入札参加申請をしてくださ

い。

入札情報システムへの案件情報登録：

毎週金曜日午前中（祝休日除く）

※案件がないときもあります。

【通常型指名競争入札】

登録されているメールアドレスに指名通知到着のお知

らせが届きましたら、電子入札システムで通知の受理

をしていただき、入札情報システムに掲載されている

指名入札通知書別紙及び設計図書等をご確認いただい

た後入札を行ってください。

指名通知書の発行：毎週水曜日午前
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電子入札システムにインターネットメールのアドレスが登録されている場合、指名通知到着のお知らせがメールで届きます。
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長野市ホームページ「電子入札・入札情報システムスタートページ」から「電子入札システム」にログインします。

電子入札をクリック
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【電子入札システム】

をクリック
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電子入札ログイン後 画面

①【電子入札システ

ム】をクリック

システム日付が表示

されます。

②PIN 番号の入力画面が表示されますの

で、入力後に【OK】をクリックしてログイ

ンします。（担当者の入力は不要）
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電子入札システム＜簡易調達案件検索＞

①メールでお知らせした契約番

号をハイフンなしで入力

②「降順」にする

③「調達案件一覧」

をクリック

この画面には「検索」

ボタンがありませ

ん。検索項目を入力

したら「調達案件一

覧」をクリックして

ください。
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電子入札システム＜調達案件検索＞

＜簡易調達案件検索＞で案件が出てこない場合は、この画面で検索してみてください。

最初に＜簡易調達案件検索＞が表示されるので、画面左の「調達案件検索」をクリックし、下の画面を表示させてください。

②検索条件を指定

工事案件なら、

入札方式を「指名

競争入札又は公募

型指名競争入札」

を選択、

メールでお知らせ

した契約番号を入

力

①【調達案件検索】をクリック

③【調達案件一覧】

をクリック

この画面には「検索」

ボタンがありませ

ん。検索項目を入力

したら「調達案件一

覧」をクリックして

ください。
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電子入札システム＜指名通知書の受理＞

市役所から発行される指名通知書を確認します。

【表示】をクリック

案件がたくさん出てきて指名された案件

がみつからない場合は、左上の「案件表示

順序」を「降順」にして、右上の「最新表

示」をクリックしてください。新しい案件

が上にくるので、探しやすくなります。
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電子入札システム＜指名通知書内容確認＞

内容確認後、右上の×で画面を閉じ、

＜調達案件一覧＞まで戻る。

「入札情報システム」に詳細な通知及

び設計図書等を掲載しているので、必

ず確認をお願いします。
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電子入札システム＜受領確認書提出＞公募型の場合は、このページ以降の手続きは不要です。

指名通知書を受領したことを市に報告します。

【提出】をクリック
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電子入札システム＜受領確認書＞

【提出内容確認】をクリック
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電子入札システム＜受領確認書印刷・提出＞

必要であれば【印刷】をクリッ

クして印刷してください。

印刷不要であれば【提出】をク

リックしてください。
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電子入札システム＜受領確認書受信確認通知＞

【印刷】をクリック（必ず紙で

印刷する必要はありません。）

【調達案件一覧】に戻ります。


