
金沢・長野観光誘客協議会 

令和５年度 金沢市・長野市インフルエンサー活用 PR事業 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

本業務は、首都圏または関西圏在住の若者層を主なターゲットとし、新幹線利用の宿

泊を伴う旅行で、双方の地を楽しめる魅力的な観光地であることを、インフルエンサー

の発信力を活用し YouTube で発信することで、金沢・長野への誘客促進を図るものであ

る。 

 

２ 委託業務の概要 

(1) 業務名 

金沢市・長野市インフルエンサー活用 PR事業 

(2) 業務内容 

別添「仕様書」のとおり 

(3) 委託期間 

契約締結の日から令和６年２月２９日まで 

 

３ 応募の条件 

 参加することができる者は、次に掲げる条件の全てに該当するものであること。 

(1)地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しな

い者であること。 

(2)会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続き開始の申立て及び民

事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続き開始の申立てがなされ

ていない者であること。 

(3)次のアからオまでのいずれにも該当しない者であること。 

 ア 役員等（個人である場合にはその者を、法人である場合にはその役員又はその

支店若しくは常時契約を締結する事務所を代表する者をいう。以下同じ。）が

暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第

７７号）第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）である者 

 イ 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定

する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員が経営に実質的に関与している

者 

 ウ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害

を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員の利用等をしている者 

 エ 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与する



など、直接的又は積極的に暴力団の維持運営に協力し、又は関与している者 

オ 役員等が暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

(4)金沢市入札参加資格者名簿又は長野市物品等競争入札参加資格者名簿に登録され

ていること。 

なお、名簿に登載されていない者が本プロポーザルに参加することを妨げないも

のとするが、受託候補者となった場合は、契約の締結前にいずれかの名簿への登載

要件を満たすこと。 

(5)企画提案書の提出期限の日までに納期が到来する国税及び地方税を滞納していな

いものであること。 

(6)類似業務の受注実績が過去５年以内にあり、確実に業務を履行できるものである

こと。 

 

４ 提案上限額 

２,０００,０００円（消費税及び地方消費税相当額を含む）とし、委託業務の内容の

実施にかかる全ての費用を含む。 

提案にあたっては、全体の経費見積もりを行うこと。 

 

５ 選考の流れ 

令和５年８月１日（火）：実施要領等の公表 

８月８日（火）：質問の提出期限（午後５時まで） 

８月 17日（木）：プロポーザル参加表明書の提出期限（午後５時まで） 

８月 31日（木）：企画提案書の提出期限（午後５時まで） 

９月中旬   ：審査結果の通知 

 

６ 関係書類の入手方法 

本プロポーザルの関係書類は、以下のページからダウンロードすること。 

・長野市ホームページ 

https://www.city.nagano.nagano.jp/n143000/contents/p005705.html  

 

７ 質問の受付及び回答 

本プロポーザルに関して質問のある者は、本要領に定める質問票(様式１）により提

出すること。 

(1) 提出方法 

以下の宛先に電子メールにより提出すること。提出の際は、件名を「【質問票提出】

金沢市・長野市インフルエンサー活用 PR 事業」とすること。メール送信後に、到着

確認のため、電話で連絡をすること。 

https://www.city.nagano.nagano.jp/n143000/contents/p005705.html


【宛先】長野市観光振興課 宛  

kankou@city.nagano.lg.jp (TEL: 026-224-8316) 

(2) 提出期限 

令和５年８月８日（火）午後５時まで 

(3) 回答方法 

回答は質問者へメールにて回答するとともに、長野市ホームページへ掲載する。 

なお、評価基準の配点に関する内容や、他の応募者に関する内容等の質問について

は受け付けない。 

 

８ プロポーザル参加表明の提出 

本プロポーザルへの参加を希望する場合には、以下の要領により関係書類を提出する

こと。 

なお、期限までに提出がない場合は、本プロポーザルへの参加を認めないので注意す

ること。 

(1) 提出書類 

ア 参加表明書（様式２） 

イ 会社概要及び業務実績（様式３） 

(2) 提出方法 

以下の宛先に提出すること。 

【郵送】 

（送付先）〒380-8512 長野県長野市大字鶴賀緑町 1613番地 

 長野市観光振興課 宛 

 ※「【参加表明書提出】金沢市・長野市インフルエンサー活用 PR 事業」在中と

記載すること 

【電子データ送付】 

（宛先）長野市観光振興課 宛 

    kankou@city.nagano.lg.jp (TEL: 026-224-8316) 

提出の際は、件名を「【参加表明書提出】金沢市・長野市インフルエンサー活

用 PR事業」とすること。メール送信後に、到着確認のため、電話で連絡をす

ること。 

(3) 提出期限 

令和５年８月 17日（木）午後５時まで 

 

９ 企画提案書の提出 

企画提案書は１者につき１案のみとし、以下の要領により関係書類を提出すること。 

(1) 提出書類（以下２点 [ア、イ]） 
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ア 企画提案書の提出について（様式４） 

イ 企画提案書（様式任意） 

以下の項目に従い作成すること。 

①業務内容に関する具体的な企画案 

 別紙「仕様書」中の「事業目的」をより効果的に達成することができる企画案

とすること。 

 ターゲット層の特徴や対象市場の最新の状況を記載し、記載事項を踏まえた効

果的な企画案とすること。 

 被招請者を最低１組（個人・団体・グループいずれでも可）提案すること。複

数の候補がある場合は、「（様式５）インフルエンサー提案表」を使用すること。 

 招請行程案を提案すること。 

 掲載メディア（YouTube チャンネル名、掲載本数、掲載期間、視聴回数等）の

見込みを記載すること。 

 YouTube 本編動画以外（被招請者の SNS 等）での告知が見込める場合は、その

旨を記載すること。 

 仕様書に記載した事業項目及び事業内容を原則とするが、これによらない提案

も受け付ける。 

②作業工程 

 業務の進め方、スケジュールに関する考え方を明記すること。 

③業務実施体制 

 予定人数を含め、担当業務ごとに詳細に記載すること。 

④再委託の有無（ただし、発注者の承諾を要するものに限る。） 

 再委託をする場合は、再委託する事業者名、住所、業務範囲、再委託の必要性、

再委託の金額を記載すること。（様式不問） 

（業務範囲に旅行業に該当する行為を含む場合は、旅行業の登録番号） 

 再委託する業務範囲、再委託の必要性については具体的に記載することとし、

下記（ⅰ）～（ⅲ）が明確に判断できるようにすること。 

※発注者の承諾を要する再委託の範囲は、次の区分における（ⅱ）に限る。 

（ⅰ）「業務の主たる部分」（業務における総合的企画、業務遂行管理、手法の

決定及び技術的判断等）・・・再委託を行うことはできない。 

（ⅱ）「業務の主たる部分」及び「軽微な業務」を除く業務 

・・・再委託に際し、発注者の承諾を要する。 

（ⅲ）「軽微な業務」（コピー、ワープロ、印刷、製本、トレース、資料整理、

計算処理、模型製作、翻訳、参考書籍・文献購入、消耗品購入、会場借上

等）・・・再委託に際し、発注者の承諾を要さない。 

⑤参考見積及びその内訳 



 経費見積りは、それぞれの項目・単価・数量等を具体的に明らかにした積算内

訳とすること。人件費や企画費、一般管理費などは、実費類と必ず区分して記

載すること。 

⑥注意事項 

 企画書には提案者が特定できるもの（社名・個人名等）を一切記載しないこと。 

 ※「企画書の表記等で提案者が特定できないようにし、公正な審査が行える環

境を整える」という、本注意事項の趣旨を踏まえ、企画書を作成すること。 

(2) 提出形式 

 以下のとおり、「郵送」及び「電子データ」にて提出すること。 

【郵送】 

○企画提案書の提出について（様式４）１部 

○企画提案書（様式任意、Ａ４版） ６部 

内訳：（ⅰ）提案者名の記載があるもの：１部 

（ⅱ）提案者名の記載がないもの：５部 

【電子データ送付】 

○企画提案書（提案者名の記載がないもの）の電子データ 

(3) 提出方法 

 以下の宛先にそれぞれ提出すること。 

【郵送】 

（宛先）〒380-8512 長野県長野市大字鶴賀緑町 1613番地 

 長野市観光振興課 宛 

 ※「【企画提案書提出】金沢市・長野市インフルエンサー活用 PR事業」在中と

記載すること 

【電子データ送付】 

（宛先）長野市観光振興課 宛 

    kankou@city.nagano.lg.jp (TEL: 026-224-8316) 

提出の際は、件名を「【企画提案書提出】金沢市・長野市インフルエンサー活

用 PR 事業」とすること。５MB を超える場合は、大容量ファイルサービスな

どを利用すること。メール送信後に、到着確認のため、電話で連絡をするこ

と。 

(4) 提出期限 

 令和５年８月 31 日（木）午後５時まで 

(5) 留意事項 

ア 本要領及び仕様書に示す業務委託の目的・趣旨を達成するため、提案上限額の

範囲でできうる限りの提案をすること。また、本件の受託者選定においてプロポ

ーザルを採用する点に鑑み、参加事業者の専門性を活かした指摘や提案に努める

mailto:kankou@city.nagano.lg.jp


こと。 

イ 企画提案書の作成、提出及び調査に要する費用など、全て提案者の負担とする。 

ウ 期限までに書類の提出がない者については、本プロポーザルへの参加を認めな

い。 

エ 提出後のデータの差し替えや修正は一切認めない。 

オ 提出された書類は返却しない。 

カ 金沢市または長野市から渡された全ての資料は、他に公表し、又は使用しては

ならない。 

 

10 説明会 

本業務の企画提案を公募するにあたっての説明会は開催しない。 

 

11 審査方法 

(1) プレゼンテーション 

本業務の企画提案にかかるプレゼンテーションは実施しない。 

(2) プロポーザルの審査 

ア 審査方法 

本プロポーザルの審査にあたっては、イに掲げる審査基準に基づき、提出された

参加表明書、企画提案書等の内容について審査を行い、最も優れた提案を行った者

を委託の受託候補者として選定する。 

イ 審査基準 

審査項目 評価基準 

１．業務内容の理解度 (1) 事業目的を的確に把握し、目的実現のための手法

等を提案しているか。 

(2) 事業主体の要請する内容を満たしているか。 

２．提案内容の独創性 (1) 提案された内容に創造性があるか。 

(2) 提案された内容に十分な効果が見込まれるか。 

３．提案内容の適格性 (1) 提案された内容の実現可能性はあるか。 

(2) 提案された内容に係る経費見積・予算規模は妥当

か。 

４．業務遂行の確実性 (1) 事業を安定的に遂行する実施体制を有している

か。 

(2) 事業実施スケジュールは妥当か。 

ウ 参加者が１者の場合、算出された結果を参考とし、審査委員の協議により総合

的に評価し、評価の高い提案を行ったと判断すれば、委託の受託候補者とする。 

エ 企画提案書提出期限の日から概ね２週間以内に選定した企画書を提出した企



画競争参加者に対して、結果を書面で通知する。 

オ 選定結果に対しての異議申し立ては一切受け付けない。 

カ 次のいずれかに該当した場合は、選考対象から除外する。 

 他の参加者と企画提案の内容等について相談を行うこと 

 提出書類に虚偽の記載を行うこと 

 その他選考結果に影響を及ぼすおそれのある不正行為を行うこと 

 

12 契約の締結等 

(1) 仕様書の協議等 

選定した受託候補者と金沢・長野観光誘客協議会が協議し、委託契約に係る詳細

を確定した上で金沢・長野観光誘客協議会と契約を締結する。 

(2) 契約金額の確定 

契約金額は、(1)により確定した詳細に基づき改めて見積書を徴収し決定する。

なお、見積金額は提案上限額を超えないものとする。 

(3) その他 

受託候補者と金沢・長野観光誘客協議会との間で行う協議が整わない場合、又は

受託候補者が契約を辞退した場合は、審査結果において総合評点が次点であった応

募者と協議する。 


