
別添１ 
 

1 

長野市もんぜんぷら座こども広場指定管理仕様書 

 

１ 長野市もんぜんぷら座こども広場の概要 

（１）設置目的 

   長野市もんぜんぷら座こども広場（以下「こども広場」という。）は、乳児及び幼児

とその親の子育てに対する悩みや不安を解消し、もってそれらの者の福祉の増進を資す

るため、子育て支援の拠点施設として設置する。 

（２）設置場所 

（３）開館日及び開館時間 

（４）利用者の範囲 

（５）施設の内容 

（６）利用料  

 利用料は無料とする。 

（７）駐車場  

もんぜんぷら座指定駐車場を利用できる。 

市が３時間まで１時間につき100円を補助する。 

 

２ 職員体制 

（１）職員配置 

  開館時間中における職員体制は、常時２名以上配置すること。ただし、募集要項「３指

定管理者が行う業務の範囲 (1) 長野市こども広場の設置及び管理に関する条例第５条に定め

る事業」（以下「募集要項３(1)」とする。）の⑨の事業においては、別途常時１人以上配置するこ

と。 

（２）職員の要件 

  ① 募集要項３(1)の①～⑧の事業に従事する職員 

重層的支援体制整備事業実施要綱別記２の４ 地域子育て支援拠点事業実施要領

「４実施方法 （２）一般型 ③実施方法（イ）」及び「５留意事項（２）」を満たす

ものとする。 

  ② 募集要項３(1)の⑨の事業に従事する職員 

    重層的支援体制整備事業実施要綱別記１の３ 利用者支援事業実施要領「４実施方

法 （１）基本型 ③職員の配置等 ア職員の要件等」を満たすものとする。 

 

３ 指定管理者が行う主な業務 

（１）施設管理業務 

① 利用者の受付及び利用統計資料の作成 

② 施設の開錠・施錠及び火災・盗難等防災に係る管理業務  

③ 備品及び機器類（遊具、図書等）の管理 

（２）事業 

募集要項３(1)のとおり 

※ 募集要項「３指定管理者が行う業務の範囲 (5)自主事業に関すること」を行う場合

は、具体的内容を事業計画に盛り込むこと。また、この内参加者から参加費等を徴収

する自主事業の収入は、指定管理者の収入とする。 

 

募集要項「１募集の概要 (2)施設の概要、(3)施設の内

容、(4)利用者の範囲」のとおり 
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４ その他条件 

（１）市の保育・幼稚園課と連携を取るとともにその指示に従うこと。 

（２）もんぜんぷら座事務局が行う館の全体運営との調整を図ること。 

（３）もんぜんぷら座運営委員会に参加すること。 

（４）もんぜんぷら座消防計画に基づき、防火、防災を担い、活動に参加すること。 

（５）こども広場に関する業務内容を遂行するにあたり、十分な能力を持ち、かつ、子育て

親子の支援に関して意欲のある職員を確保して、運営管理業務の遂行に専念できる体制

を整えること。 

（６）設備、備品等の管理、来館者の応対・相談等、こども広場の円滑な管理に支障のない

組織体制を整えること。 

（７）職員は業務を行うに当たって知り得た個人情報については､業務遂行以外に用いては

ならないこととする。 

 

４ 管理運営に要する費用 

予算の範囲内で事業費、事務経費及び人件費を管理経費として支払こととする。下記の

積算内訳を参考に、管理に要する費用を算出し、提案すること。 

（１）事業費及び事務経費  

① 積算の内訳 

ア 人件費   施設職員の人件費 

イ 設備管理費  募集要項「３の(3)施設及び設備、備品等の維持管理・安全管理」

に関する委託料等の経費 

ウ 備品購入費  備品等(Ⅰ種)を指定管理者が購入する経費 

エ 事業費    募集要項「３の(2)施設の管理及び運営事業」に関する経費（リ

ース料含む） 

講師謝礼、傷害保険料、運営業務に係る郵送料、交通費等 

オ 事務経費   事務用品費、ＯＡ機器のリース料、手数料、電話料、租税公課等 

カ 本社経費   指定管理業務を実施するための人件費、物件費等の直接的な経費

とは別に、本社等の総務や企画、経理等の事業に直接要しない間

接的な経費 

キ その他    上記以外、未払消費税等 

 

５ 市が別途直接負担する経費 

（１）施設、設備にかかる光熱水費（電気料、上下水道料、冷暖房費）及び修繕費 

（２）施設の床の基本的な清掃は、毎日１回、トイレは３回行います。 

（３）事業用のゴミは市が回収し、利用者のゴミは利用者の持ち帰りとする。 

 

６ 費用の支払い 

   管理に要する費用は予算の範囲内で、年４回四半期ごとに支払う。 

   指定管理者は、各期の最初の月の月末までに市に請求し、市は支払い請求を受けた日

から30日以内に支払いを行う。 


