
申請書類の電子データ提出手続方法について

１．応募する施設の「電子データ提出先」を

クリックします。

２．この画面に移動します。

※手続き名が応募する施設で間違いないか確認してください。

３．「利用者登録せずに申し込む方はこちら」を

クリックしてください。



４． この画面に移動します。

利用規約を確認の上、「同意する」をクリックしてください。

同意後に申請内容の記載および申請書類のアップロード画面に移動します。



５． 申請画面に移動します。申請に当たっては、ホームページに掲載している

「指定管理者申請書類等作成・提出要領.pdf」を確認の上、記入及びアップロードを実施してください。

●主な注意事項

・提出ファイルのタイトルは「書類番号_書類名_申請団体名_施設名」のとおりとしてください。

・提出書類は合計100MBまで添付可能です。

・申請内容及び提出ファイル名に環境依存文字は使用できません。

・提出ファイル名には、施設名及び申請団体名を簡略化して記載して構いません。

電話番号は数字のみ記入してください。（ハイフン不要）

ファイルのアップロードについては、様式ごとに、

「ファイル選択」から該当のファイルを選択し、

「開く」をクリックしてファイルをアップロードしてください。
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●複数ファイルのアップロード方法

①「ファイル選択」から該当のファイルを選択、アップロードし、

②「添付する」をクリックしてください。

③「添付結果」にアップロードファイルが表示されます。

①～③を繰り返し、必要なファイルを全てアップロードしてください。

④「入力へ戻る」をクリックすると、前の画面に戻ります。

※ブラウザの「戻るボタン」は押さないでください。

07～09については、複数ファイルをアップロードできます。

「添付ファイル」をクリックすると、複数ファイルアップロード画面に移動します。
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６． 全ての必須事項を記入及びファイルのアップロード完了した後は、

申請画面下部の「確認へ進む」をクリックしてください。

７． 申請内容確認画面に移動しますので、提出データ等を確認の上、

「申込む」をクリックして提出を完了してください。



８．申し込みが完了すると、申込完了画面に移動します。

整理番号及びパスワードは申込内容を確認するときに必要です。

また、整理番号及びパスワードは、申請時に記入したメールアドレス宛てに送付されます。

なお、内容に不備がある場合は、連絡を差し上げる場合があります。


