
1 

 

企画提案書作成要領 

 

第82回国民スポーツ大会長野市開催競技会場等設計業務委託公募型プロポーザル実施要領「第

11 企画提案書作成要領」について、以下のとおり定める。 

 

１ 作成にあたり 

企画提案書は、仕様書の内容を踏まえ、記載事項に従い作成すること。専門的知識がない選定

委員が評価するため、できるだけ平易な表現で（専門用語を使用する際には、注釈をつけること）

分かりやすく具体的に作成すること。 

また、仕様書や以下に示していない内容でも、選定委員会にとって有益になると思われるもの

については、積極的に提案すること。 

 

２ 企画提案書の記述要領 

企画提案書に関する事項は、以下のとおりとする。 

(1) 企画提案書は、「３ 企画提案書の記述要領」に基づく章立てとすること。 

(2) 様式は、原則として片面・Ａ４判の横・上綴じ、文書は横書き、カラー印刷とすること。な

お、Ａ３版の挿入も可とするが、Ａ３版は２ページ換算とする。 

(3) 企画提案書の本文は、50ページ以内（表紙、裏表紙、目次等は除く。）にまとめ、各ページに

は、一連のページ番号を記載すること。 

(4) 様式に指定なきものは、すべて任意様式とする。 

(5) 表紙、目次、企画提案内容を１部として一冊のファイルに綴じること。 

(6) 複数の業務に応募する場合、応募する業務ごとに作成し、共通する内容であっても業務ごと

に提出書類を用意する必要がある。 

(7) 提案内容は、すべて実現可能なものとし根拠も含めできる限り具体的に記載すること。なお、

業務委託契約後に提案内容が実現できなくなった場合は、提案内容以外の方法で実現するこ

ととし、その費用は提案事業者が負担すること。 
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３ 企画提案書の記述要領 

(1) 企画提案書の記述要領は以下のとおりとする。 

番号 項目 記載すべき事項・留意点 

１ 企画提案書表紙 

・【様式４】により作成すること。なお、正本１部には社印及び代

表者印を押印すること。（副本はコピー可） 

・表紙の次ページに目次を付すこと。 

２ 事業者概要 提案事業者の事業者概要を記載すること。 

３ 
本業務に対する取

り組み方針 

共通仕様書及び特記仕様書に示す目的を踏まえた本業務に対す

る考え方及び具体的な取組方針を記載すること。 

４ 業務実施体制 

本業務の実施体制について、以下の内容を踏まえ具体的に記載

すること。 

・業務責任者の国スポ等に係る会場設計又は設営業務の実績をま

とめること。 

・統括責任者、人員配置、従事する社員等の実績、資格の有無等

をまとめること。 

５ スケジュール 

本業務履行までのスケジュールについて、以下の内容を踏まえ

具体的に提案すること。 

・翌年度に開催される「リハーサル大会」に向けた各種発注準備

（仕様策定・積算等）に遅延が生じないよう、各工程を考慮す

ること。 

６ 会場配置計画 

下記３-(2)で指定する競技会場において、各会場の特性を考慮

した「競技会場配置計画」を提案すること。 

・来場者の利便性とホスピタリティを重視し、「おもてなしエリ

ア」や「総合案内所（受付）」、「シャトルバス乗降場」等必要な

機能を具備し、効率的な配置を含めた会場全体の最適化を図っ

た計画を示すこと。 

・歩行者動線と車両動線の分離（歩車分離）や、滞留スペースの

確保など、安全かつ円滑な会場運営を実現する工夫を具体的に

示すこと。 

７ 
動線・ゾーニング

計画 

「諸室配置計画案」※を基本としつつ、実効性の高い「動線・

ゾーニング計画」を提案すること。 

・国スポ等の運営実績から得た知見を反映させること。 

・各競技の特性や運営上の配慮事項を踏まえること。 

・「諸室配置計画案」に改善点があれば提案すること。 
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８ 
要検討事項に関す

る提案 

特記仕様書で示す業務ごとの「会場設計に係る要検討事項」に

対する対応策を提案すること。 

９ その他自由提案 

上記に掲げるもののほか、競技会場等において予想される事項

や対応策、独自のセールスポイント等について、自由に提案する

こと。 

10 価格提案書 
価格は、本業務実施に要する費用の全てを含むものとし、内訳

書において、その内訳を記載すること。 

※諸室配置計画案は、参加希望事業者に事前に選定委員会から提供します。 

 

(2) 会場配置計画で提案を要する会場は、業務ごと以下のとおり各競技において作成すること。 

なお、会場の範囲については、特記仕様書を参照すること。 

業務 会場配置計画 競技 

長野運動公園 長野運動公園 

・水泳（競泳、飛込） 

・水泳（水球、体操） 

・水泳（ｱｰﾃｨｽﾃｨｯｸｽｲﾐﾝｸﾞ、体操） 

・バスケットボール 

南長野運動公園 南長野運動公園 

・サッカー 

・バスケットボール 

・高等学校野球（硬式） 

ホワイトリング ホワイトリング 
・体操（競技） 

・バスケットボール 

ヤングファラオ ヤングファラオ ・ボウリング 

長野県警察学校 長野県警察学校 ・ライフル射撃（CFP） 

 


