
ホームページのエクセルデータを
保存する方法

高齢者活躍支援課 老人クラブ担当

エクセルに入力しようとしても
何も打ち込めない・・・

【One Driveに…】などのメッセージが
表示されてしまう・・・



☜ ここをクリック

ホームページ
画面



エクセルが開けたらすぐに入力せず、
まず自分のパソコンに保存をします

あれ！何も入力できない？

対処法

左上【ファイル】
を押す



【名前を付けて保存】をクリック☞



【デスクトップ】をクリック

パソコンのホーム画面（スタート画面）
に保存されます



初期のままだと長いアルファベットに
なっています

ご自身の分かるように名前を
変更してください

名前を変えてから、【保存】をクリック ☝



これで入力ができるように
なります！

入力が済んだら【上書き保存】
をしてください


